NOAS )

Notrufabfragesysteme GmbH

Assistent/in der Geschaftsfuhrung

Uber uns:

Wir sind das fuhrende deutsche Unternehmen im Bereich standardisierte Notrufabfrage fur Integ-
rierte Leitstellen Feuerwehr und Rettungsdienst. Wir unterstitzen mit unserer Software Notrufzent-
ralen bei der strukturierten und standardisierten Abwicklung von Notrufabfragegesprachen. Die
fachlichen Inputs aus den verschiedenen Disziplinen werden IT-technisch umgesetzt. Durch die
verschiedenen Systemumgebungen unserer Kunden wird von uns ein hohes Mal3 an Flexibilitat und
Adaptionsfahigkeit verlangt.

lhre Aufgaben:

UnterstUtzung der Geschaftsleitung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben
Allgemeine Unterstitzung im Tagesgeschaft

Organisation und Koordination von Terminen

Eigenstandige Verantwortung des gesamten Office Managements

Unsere Anforderungen:

Sehr selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise und ein hohes Mal3 an Flexibilitat
Kommunikationsstarke sowie Teamfahigkeit

Sehr gute MS Office Kenntnisse

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Vorzugsweise erste Berufserfahrung in der Assistenz

Die Stellenbeschreibung trifft direkt auf Sie zu?

Dann schicken Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung
mit lhren Gehaltsvorstellungen an:

m» office@noas-gmbh.com

Ansprechpartner:

Frau Claudia Weiser

NOAS Notrufabfragesysteme GmbH
Talstrasse 1

82544 Egling-Deining

Beruf: Assistent/in der GeschaftsfUhrung Anzahl der freien Stellen: 1
Arbeitsort: Egling-Deining Dauer: unbefristet
Art der Stelle:  Teilzeit oder Vollzeit FrUhester Beginn: sofort




